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INTRODUCAO

7

O objeto de um trabalho monografico é a sistematizacdo metddica e objetiva de
informagbes fragmentadas, seguidas da identificacdo de suas relacdes e sequéncias
repetitivas com vistas a descobrir respostas para uma determinada questdo problema.

Para elaboracdo de trabalhos cientificos e académicos faz-se necessario observar
algumas normas e critérios estabelecidos com a finalidade de facilitar e padronizacado do
processo de comunicagdo. A utilizacdo de normas técnicas na elaboracdo de Trabalhos
Académicos é fundamental para disciplinar a comunicacéo e o intercambio da informacéo.
No Brasil a ABNT — Associacdo Brasileira de Normas Técnicas é o férum nacional de
normalizacao.

A monografia € um trabalho académico que objetiva a reflexdo sobre um tema ou
problema especifico e que resulta de um procedimento de investigacdo sistemética. A
monografia normalmente trata de temas circunscritos, com uma abordagem que implica
analise, critica, reflexdo e aprofundamento por parte de quem a escreve. Representa um
ensaio, onde o pesquisador alicerca as bases para um trabalho mais aprofundado, além do
cumprimento de um requisito em certos cursos.

A monografia deve ser um trabalho que observa, acumula e organiza informacdes,
procura as relacdes e regularidades que pode haver entre elas, indaga sobre os seus
porqués; utiliza de forma inteligente as leituras e experiéncias para comprovacdo e
comunica aos demais seus resultados. Quanto as suas finalidades, a monografia deve ser
uma contribuigdo cientifica. Ela necessita apresentar de forma sistematica e ordenada, o
melhor entendimento sobre um ou mais aspectos de um tema dentro da area da ciéncia.

Quanto aos aspectos metodolégicos, o estudo monogréfico pode ser tedrico, tedrico-
empirico e estudo de caso. A monografia tedrica é resultado de uma pesquisa bibliogréafica
exaustiva sobre um assunto. A monografia tedricoempirica € aquela que, baseada em um
referencial tedrico resulta uma pesquisa de campo. O estudo de caso é o trabalho fruto da
analise de uma situacgdao institucional especifica.

Para a elaboracdo da monografia o presente manual baseia-se nas normas da ABNT
(NBR 6023:2002 — Informacdo e documentagdo - Referéncias — Elaboracdo; NBR
6027:2003 — Informacdo e documentacdo - Sumario — Apresentacdo; NBR 6024:2003 —
Informacgéo e documentacéo - Numeracgao progressiva das sec¢des de um documento escrito
— Apresentacao; NBR 6028:2003 — Informacdo e documentacao - Resumo — Apresentacao;
NBR 6034:2004- Informag&o e documentacéo - indice — Apresentacdo; NBR 12225:2004 —
Informacgéo e documentacéo - Lombada — Apresentacédo.; NBR 10520:2002 — Informagéo e

documentacéo - Citacbes em documentos — Apresentacdo; NBR 14724:2005 — Informacéo e



documentacdo - Trabalhos académicos — Apresentacéo). O discente deve, portanto, estar
de posse destas normas para retirar qualquer davida que venha a surgir no decorrer da
producéo de seu trabalho académico.

A FAESF ressalta que este manual tem vigéncia de dois anos, ou seja, mesmo que
as normas da ABNT sofram modificacdes as apresentadas neste manual estdo validas por
dois anos a contar da data desta publicacdo no site da Faculdade de Ensino Superior de

Floriano.

Direcao Geral

Direcdo Académica

Floriano, __ de de 2010.



1 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

O trabalho cientifico possui um formato. Isso facilita sua leitura e a interpretagédo
mesmo por pessoas de outro pais ou lingua. E um formato légico, formal, necessario.
O modelo a seguir € uma referéncia a ser empregada em monografias, desta

instituicao.

1.1 Formato

Deve-se utilizar papel no formato A4 (tamanho 21 cm x 29,7 cm) de cor branca,
utilizando-se para impressdo somente o anverso das folhas (exceg¢do para a ficha

catalogréfica, que deve constar no verso da folha de rosto).

1.2. Fonte

O texto deve ser digitado com fonte na cor preta, podendo utilizar outras cores
somente para as ilustracoes.

O tamanho de fonte recomendado € 12 para todo o texto, excetuando-se as citacdes
de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacao e legendas das ilustracdes e das tabelas
que devem ser digitados em tamanho menor e uniforme (tamanho 10, por exemplo). No
caso de citacBes de mais de trés linhas, deve-se observar também um recuo de 4cm da
margem esquerda.

A utilizacdo de palavras leigas deve ser feita entre aspas, enquanto que nomes

cientificos ou de lingua estrangeira deve ser escrita em italico.

1.3 Margens

As margens devem estar dispostas da seguinte maneira:
- margens esquerda e superior: 03 cm;

- margens direita e inferior: 02 cm.

1.4 Espacejamento

O texto deve ser digitado com espacgo entrelinhas de 1,5. Excecédo para as citagdes
longas (com mais de mais de trés linhas), as notas de rodapé, as legendas das ilustracdes e
tabelas, a ficha catalografica, a natureza do trabalho, o objetivo, 0 nome da instituicdo a que

€ submetida e a &rea de concentracao, que devem ser digitados em espaco simples .



As citacdes com mais de trés linhas devem apresentar um recuo de 4cm da margem
esquerda. Enquanto que as notas de rodapé devem ser digitadas a 3cm da margem
esquerda.

Uma outra excec¢do € o uso de dois espacos simples entre as referéncias, ao final
do trabalho.

Os titulos das se¢fes devem comecar na parte superior da folha e ser separados do
texto que os sucede por dois espacos 1,5, entrelinhas . O mesmo espacejamento (dois
espacos 1,5, entrelinhas ) deve ser utilizado para separar os titulos das subsecdes do texto
que os precede e que 0s sucede.

Na folha de rosto e na folha de aprovacao, a natureza do trabalho, o objetivo, 0 nome
da instituicdo a que é submetida e a area de concentracdo devem ser alinhados do meio da

mancha para a margem direita.

1.5 Numeragao das Paginas

« A contagem das paginas é a partir da folha de rosto;

* As folhas pré-textuais sédo contadas, mas nao numeradas;

» A numeracao dar-se-a a partir da segunda pagina da introducéo;

* O numero deve estar 02 cm da borda superior e o ultimo numero 02 cm da borda

direita, sem tragos, parénteses ou pontos.

2 ESTRUTURAS DA MONOGRAFIA

A estrutura compreende 0s seguintes elementos: pré-textuais, textuais e pos textuais

e devem ser apresentados na seguinte ordem conforme NBR 14724 (ABNT, 2005).

2.1 Elementos pré-textuais

2.1.1 Capa

E elemento obrigatorio. E a parte externa do trabalho usado como protecéo fisica,
deve conter dados que permitam a correta identificacdo do trabalho, devendo, segundo
ABNT e esta instituicdo, ser mencionado na seguinte ordem:

* Nome da faculdade, em caixa alta, negrito com fonte 12, centralizado;

* Nome do curso, em caixa alta, negrito com fonte 12, centralizado;



* Titulo escrito no tamanho 16 e subtitulo se houver, com fonte 14 e sub do subtitulo
em tamanho 12; todos os citados devem ser escritos em caixa alta, negrito e
centralizados;

» Nome do autor, centralizado, negrito, fonte 12;

» Nome do orientador, centralizado, negrito, fonte 12;

« Cidade, ano de entrega do trabalho, centralizado, negrito, fonte 12.

Times INew Fouman — 12, nagrito,
FACULDADE DE ENSING SUPERIOR DE FLORIANG s cgivs 2lra. cenmralizado

{10 espagos simples)

Times MNew Fooman — 12, negrito,

HOME DO CURED .
#—— caixa alta, cearmalizado

110 espagos simples)

. Times MNew Foman — 16, negrito,
TITULG: SUBTITULD #———— cgiva alta, cenmalizade; subttlo
1=

[T espagos simples)

Butor Morma ds aluno e Times MNew Foman — 12, negrito,
cenralizade
|1 espago simples) 1
Drientador: Nome do olientador +— Times New Foman — 13, negrite,
cantralizade

{12 espagos simples)

2 em
L
Flenana -F| #4——— Times Mew Foman — 12, nesrito,
Ano ceniralizado
&
2cm

v




2.1.2 Lombada

A lombada é um elemento opcional, cuja utilizacdo € importante em virtude de
facilitar o acesso do leitor na procura e na identificacdo da obra quando esta estiver exposta
de forma vertical ou com a face voltada para cima, mas em meio a diversos trabalhos.

Segundo a NBR 12225:2004, na parte superior da lombada deve constar a sigla da
instituicdo de ensino; no centro, o nome do autor impresso longitudinalmente do alto para o
pé da lombada; titulo do trabalho, impresso da mesma forma que o nome do autor; na parte
inferior, devem estar expressos, no mesmo sentido da lombada, os elementos alfanuméricos

de identificacdo, como, por exemplo, 2 v (se houver) e o ano.

Nota: Inclwr identificacio
do volume, em caso de
mais de um volume.

oyjeqes) op ojnyL
Ho1lnvy 0a INON



2.1.3 Folha de rosto

De acordo com a NBR 15287/2005, a folha de rosto € um elemento pré-textual
obrigatorio. E considerada a primeira folha do trabalho. No entanto, ndo recebe numeraco,
bem como os demais elementos pré-textuais.

Os elementos da folha de rosto devem figurar na seguinte ordem: no alto da folha, o
nome do autor e, mais abaixo, o titulo e o subtitulo (se houver), nos mesmos moldes da
capa. No caso de subtitulo, este deve ter sua subordinagdo evidenciada, precedido de dois
pontos ( : ) ou distinguido tipograficamente. Devem ser digitados em espaco 1,5 e
centralizado.

Além disso, deve também constar a natureza do trabalho (trabalho de conclusdo de
curso, monografia, dissertacao, tese) e finalidade (grau pretendido), bem como o nome da
instituicdo a que é submetido e o curso. Estes devem ser digitados em espaco simples,
justificados e alinhados do meio da mancha para a margem da direita.

Em seguida, destaca-se o nome do orientador e o co-orientador (se houver), em
fonte tamanho 12, da mesma forma que na capa, no final da folha de rosto deve constar o
local (cidade) da Instituicdo de Ensino e o ano da entrega do trabalho com fonte de tamanho
12. Devem ser digitados em espaco 1,5 entrelinhas e centralizado.

No verso da folha deve conter a ficha catalografica.

* Nome do autor em negrito, caixa alta, fonte 12, espaco entre os autores de 1,5 cm,

centralizado;

» Titulo do trabalho em negrito, caixa alta, fonte 14 ou 16, centralizado;

* Propésito do trabalho em recuo do meio da mancha para a margem da direita, ndo

€ em negrito;

* A redacdo da proposicdo (“Trabalho de conclusdo de curso apresentado a

faculdade de Ensino Superior de Floriano como requisito parcial para obtencéo de

titulo de (denominacdo do curso de graduacdo)”) deve ser digitada em espaco

simples, fonte 12

« Orientador, Co-orientador, fonte 12, espaco 1,5, centralizado;

« Cidade, ano fonte 12, espaco 1,5, centralizado.
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Jem |

13 espacos siomples) i
FEpARen: SITRE Timis Mew Roman

2 = Meprito - Caixa Al
~OME DO AUTOR Bk CixiAlia

{13 espagos simples)

Times Mew Roman
12 - Magrito - Caixa Altn
e EgT L deii

TITULO: SUBTITULOD DO TRABALHO

(7 expagos simples)

. Iom
Monogratia apresentada a0 curso de =
graduagio em (Nome do curso)
8 i da '.ll'll'r'{"!'\.i!-:d-'ldlf.' l'gmllcﬂ de Hrasilia,
conne requisito parcial para obtengio do
Titulo de (Bacharel/Licencindo) em
{Aren do ourso)
(1 espago simples)
Orientador: Nome do Orientador com

Times Mew Roman
]3 Ly N{'ﬂfl'uill

Turmes Mew Romuan

12 - Mommuol

titulagio | 4

{1 esprgo simples)
Co-orientador: Nome do Co-orientador {
ek Li[ulu:;':iu |.1mce+ Mew Homan
2 - Marmal
a2z O
{13 espapos simples)

Floriano — PI Timses Mew Roman
Ano _ 12-Meygrito - Normal
A

2 i.‘lllx

v

2.1.4 Ficha Catalografica

A ficha catalogréfica deve ser elaborada por um Bibliotecario , segundo a descri¢ao
técnica do trabalho de acordo com o Cédigo de Catalogacdo Anglo - Americano vigente.
Visa facilitar a identificacdo e futura indexacao do trabalho pelos érgdos competentes. Deve
ser elaborado exclusivamente por um Bibliotecario e presente no verso da folha de rosto,

formatado dentro de um reténgulo de 7,5 x 12,5 cm.
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dem

{30 espagos simples)

3cm 2¢m
L T i R
i2.5cm

Chutter  Sodwensmse do mter, Mome do autor
Titulo di dissertigio: subtitulo se howves! Mome da
T ma oichern direts, oia
r'.'ui._':||i'..‘:.':||.' thustrgao (se howver], @manhol 30 cm)

Dissertagio (Mestrndo] Universidade Catdlica de Brasilin, Data, |

| T8 e
Oirientagiko: Nome do professon e B

1. Assunto, 2. Assunio. 3. Assunto. 1. Sobrenome do onientador,
Moane do anentador, erent [ Tl

CDU Classificacio |

Ficha elabornda pelo Sistema de Bibliotecas da UCE

2em

2.1.5 Errata

Errata € uma lista de erros tipograficos ou de outra natureza, com as devidas
correcdes e indicagdo das folhas e linhas em que aparecem. E acrescida ao trabalho depois
de impresso a fim de indicar a corre¢do de erros nele identificados. Apresenta-se quase
sempre em papel avulso ou encartado, logo apds a pagina de rosto.

Consiste em uma lista de erros tipograficos ou de outra natureza, com as devidas
correcdes e indicacbes das folhas e linha em que aparecem. Deve ser inserida logo apos a

folha de rosto.
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A Errata deve apresentar, em seu rodapé, a referéncia do trabalho, principalmente
guando for elaborada em papel avulso, para facilitar sua identificacéo.

Recomenda-se que durante o processo de editoragdo sejam realizadas tantas
revisdes quantas forem necessérias a fim de se evitar a utilizacado da Errata, que implica na

perda da qualidade e credibilidade do trabalho, sobretudo quando se tratar da verséo

definitiva.
+
Jom
+ Timses New Raotiar
ERRATA 12 - Megerite - Caixa Al
r e a slacy
(2 espagos simples) Times New Roman
Folha Linha OI'I.d\‘_ﬁ_l: & _! .c.iq-_sc 12 - Normal
3 5 ceintifico cientifico
3cm 2em
- — LR N3
&
2.cm

2.1.5 Folha de aprovagéao

E elemento obrigatdrio. Devera vir apos a folha de rosto, com espaco adequado para
requisitar se a mesma sera aprovada, reprovada ou encaminhada para corre¢oes.
Deve conter o nome do autor, do titulo e subtitulo por extenso, natureza, objetivo,

nome da instituicdo a que € submetida, 4rea de concentracdo, data de aprovagdo, home e
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titulacdo dos membros componentes da banca examinadora e espaco para suas
assinaturas.

* Titulo do trabalho

* Nome do aluno

» Redacgédo: Monografia apresentada ao Curso (nome do curso) da Faculdade de
Ensino Superior de Floriano, em cumprimento as exigéncias para obten¢éo do grau
de bacharel em (nome do curso).

* Recuo de 04 cm a esquerda com nomes do coordenador do curso; presidente da

banca; Primeiro membro da banca; Segundo membro.

Times IMew Foman — 12, nagrito,
NOME DO ALUNO #4— caixa alta, cenralizado

{5 espagos simples) I

Times MNew Foman — 14, nagrito,

TITULO: STBTITULD #— caixa alta, cenmalizade; subtimlo
(2 esgagos simples) 14
3 cm Meaomafia aprsenida a0 Curso (nome do

s . . Times New Foman — 12
L S 2 cm curse) da Facudade de Ensie Superior dz commalizado

Florizme, &n oEuprimenty as exigincis pam

F 1
L

ootengdo oo gmu de bacharel em (nome do
CUrsE)

{3 espagos simples)

Times New Foman — 12,

Aprovida pia Banca Examinacon &m diamé:/ana 4——— cepimalizado
{3 espagos simples) I
Timmes Mew Fomam — 12, carea
BANCA EXAMINADORA 44— alm pegrito, cenmalizado
{3 espagos simples) I

Times New Foman — 12,
Neme do orantador com timlagis 4—— cenralizado

{3 espagos simples)

Weme do professer com tirlagdn

{3 esgagos simples)

IEJ

Wems do profossar cam tirtlagdn L

Ilcm
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2.1.7 Dedicatoria

A folha de dedicatoria é opcional; quando utilizada, € colocada apos a folha de
aprovacao ou errata, se existir. Essa folha ndo segue normas especificas, ficando a forma e
o conteudo a cargo de cada estudante. Quanto ao conteudo, este tem que ser redigido de
forma simples e clara. No que diz respeito a forma, o texto pode ser digitado na parte inferior

da folha, a direita, e ndo apresenta o titulo (Dedicatoria) na folha.

Jem

icm 2em
e +

Texto no gual o autor dedica seu
trabalho ou presta uma homenagem a

B alguém de sigmibficade especial em -
vida pessoal ou profissional. Deve ser
transcrita na parte inferior direnta da
pEIT.

Tlum

Timies New Roman

% om 12 - Mofmal
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2.1.8 Agradecimentos

Mesmo opcional, & conveniente que se agradeca as pessoas que contribuiram de
alguma forma na elaboragdo e no desenvolvimento do trabalho, pois dificiimente alguém
conseguira fazé-lo sem nenhuma ajuda. Em geral, os agradecimentos sdo dispensados ao
professor orientador, professores do curso, instituicdo de ensino, empresa ou entidade em
gue foi realizado o trabalho, aos amigos e familiares e a todas as pessoas que, direta ou
indiretamente, contribuiram para o estudo.

Quanto a forma deve vir centralizada, justificada, com paradgrafo em caso de varios
agradecimentos. Quando a redacédo for pequena, colocar na parte inferior direita, com titulo

explicito, centralizado.

dem
Times New Roman
T 12 - Megrio - Caixe Alta
AGRADECIMENTO L L el o i
{2 expagos simples)
Texto no qual o sutor manifesta os agradecimentos o todas as  Times New Roman
pesseas ¢ instituighes que contribuiram de maneira relevante para 4 L= Mormal
a elaboracdo do trabalho, Deve ser transcrita na parte superior da
mancha, Aplica-se 8 monografia graduagio, monografia lato
sensu, dissertaciio e tese.

Zem
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2.1.9 Epigrafe

7

A epigrafe € um elemento opcional, onde o estudante apresenta uma citagéo,
seguida de indicacéo de autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho,

deve vir na parte inferior a direita. Quando utilizada, deve ser colocada logo apés a folha de
agradecimentos.

3cm

3 em
S

2 cm
ety
Textoe no 'L'|H'.'I| O auior citd Wwm pensaimento Times New Roman
que, de certin forma, esd relacionnde g0 13 . Normal
- bam wca do mabalho. A aworla do exw T

dove gor dentificada, Dove ser transerig
na parte inferior direita da pagin.

2 em

2.1.10 Lista de siglas e abreviaturas

A lista de siglas e abreviaturas € um elemento opcional.

« O uso de siglas e abreviaturas num texto qualquer, € necessario indicar o que
aquilo esta representando logo da 12. vez em que a sigla € utilizada.
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* Isto €, é necessario "introduzir" a sigla no texto antes de usa-la. Como resolver o
problema?
Exemplos de textos:
1. Veremos nesta secéo o Sistema Operacional (SO)
... O SO Windows...
2. Veremos neste documento os Sistemas Operacionais (SOs) mais difundidos...
Segundo Celso Pedro Luft:
"Abreviatura € a escrita reduzida de uma palavra ou locucéo: Alg. (Algebra), fut. ind. (futuro
do indicativo)."
Segundo o autor, a sigla € um caso especial da abreviatura.
"... SIGLA: escrita abreviada de uma locucdo substantiva ou nome composto, mediante a
representacao das iniciais (mailsculas) dos elementos componentes.

Assim ABL (Academia Brasileira de Letras), ...."

2.1.11 Resumo

O resumo é elemento obrigatorio. Requer a apresentagdo concisa dos pontos
relevantes de um trabalho, sendo composto de uma seqiiéncia de frases claras, afirmativas
e ndo de enumeracdo de topicos; deve ressaltar o objetivo, o0 método, os resultados e as
conclusdes do estudo. A primeira frase do resumo deve ser significativa, reportando-se e
explicando ao tema principal do trabalho. Na sequéncia, indica-se os procedimentos
metodoldgicos adotados no trabalho. Por ultimo, menciona-se a contribuicdo e os principais
resultados conclusivos.

No resumo deve-se usar 0 verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular. O
espagcamento é simples e sem entrada de pardgrafo. Quando se tratar de resumos para
trabalhos académicos, a extensdo varia entre 150 a 500 palavras. Logo apds a
apresentacdo do resumo, deixa-se uma linha em branco e colocam-se palavras-chave
(normalmente trés, no maximo cinco) representativas do contetdo do trabalho, precedidas
da expressao Palavras-chave: separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto,
conforme ABNT NBR 6028/2002.
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Jem

Times New Roman
2 - Nt - Citisa Adu

RESUMO

2 eapagos duplos |
\ Ptk plas) Times Meow Rotman

e
Referénein: SOBRENOME, Prenome, Titule: subtitulo, Ano de + T gl

defesa. Quantidade de folhas. Natureza do trabalho (Nome do curso)-
Instituigin, local, ano de publicagdo

(2 espagos duplos)

Elaborado pelo proprio autor, de forma concisa ¢ inclui os aspectos  Times New Roman
mais relevantes do conteldo e das conclusdes do tabalhe, E redigido o 12 - Noymal
na lerceira pessod do singular ¢ com o overbo na voe ativae, E
precedido da referdncia do trabalbo para facilitar a sua identificagio,
em case de reproducio da paging, Sugerc-se o wblizagio de resumo do
tipo informativo, com tamanho de 150 a 500 palavras. conforme
Iem NBR 60282002 - Informacio ¢ documentagho Resumo - Apréseatacdio. 3 om
e sepuido de, no minimo, trés palavras-chave representativas do contendo *——
do trabalho. Cuanto a formatecio, deve ter alinhamento justficado em um
Umico patdgrato, com frases completas, sem seqiéncia de itens ou
topices, com  espacamento smmples entre linhas e espago  duplo
para as palavras-chave. A margem dec pardgrafo deve ser ronte A
margem esquerda, sem receo, O texio deve miciar o trés espacos duplos
do titnlo ¢ espagamento simples entre linhas: As  paloveas-chave devem
fipurar a dois espacos duplos do exto,rente 4 marpem esquerds, separidas
entre si por ponto e finalizadas, também, por ponto, A expressio
Palavras-chave deve ser miciada em maidsculo e as demais letras em
mintsculo sceuida de dois pontos,

Timies New Romun
{2 espagos duplos) 12 Nermal

Palavras-chave: Trabalho académico. Referéncn, Citagio.

2em

-

2.1.12 Abstract

E elemento obrigatério. Deve ser elaborado com as mesmas caracteristicas do
resumo em portugués seguido das palavras-chave em inglés (Keywords:). Deve aparecer
em folha separada logo ap6s o resumo. O resumo em lingua vernacula pode ser em inglés

Abstract, espanhol Resumen ou em francés Resume, por exemplo.
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A em

Fimes New Romin
v :
_ 12 - Megrito - Cuixa Altn

RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA -

(2 espacos duplos)
e i Times MNew Romdi
12 - Marmnal

Consiste no versio do resumo para owtra lingua de divulgacio imemacional =
{Abstract - em ingies. Hésumé - em fmancés, Resumen - em espanhol)
Também devem ser incluidas as palavras-chave na lingua escolhida para a
versio do resumo. E oprecedido da referéncia do  trabalhe conforme
NEBR 6023, para facilitar sua identificaggo, em caso de reprodugio da pagima
Quanto 4 formatagio, o resumo em lingua estrangeira segue s mesmas
normas do resumo em portugués. A expressio Keyword deve ser iniciada  THMES New Roman

; : ; 3 N I
em maiscule e as demans letras em mindsculo seguida de dois pantos, S T

(2 espacos duplos)

Palavras-chave em lingua estrangein:
3om 2-cm
- 4 .

Bimes Mew Roman
12 - Normal

] 2 cm

2.1.13 Listas de llustragdes

A lista € a enumeragcdo dos elementos selecionados do texto, como datas,
ilustragdes, exemplos, tradugdes etc., na ordem em que aparecem do documento.

As ilustragfes utilizadas no texto sdo sumariadas logo apds o resumo. A lista de
ilustracdes € elaborada em conformidade com a ordem em que se apresentam no texto,
com cada item designado por seu nhome especifico, sendo acompanhada com o respectivo
namero da péagina. De acordo com o conteldo de cada trabalho poderdo ser elaboradas
listas de Figuras, Graficos, Quadros, Tabelas e Abreviaturas e Siglas, conforme ABNT NBR
14724/2005.

A critério desta Instituicdo FAESF estas listas tornam-se obrigatérias quando houver

no minimo 05 tabelas, figuras...; estando em paginas separadas.
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2.1.14 Sumario

O sumario (ABNT NBR 6027/2003) € elemento obrigatorio, devendo ser localizado
como ultimo elemento pré-textual. Deve enumerar as divisdes, secdes e outras partes do
trabalho, na mesma ordem e grafia em que consta no corpo do trabalho. Assim, deve-se
observar que:

a) a palavra sumario aparece centralizada e com a mesma tipologia de fonte utilizada

para as se¢des primarias;

b) os elementos pré-textuais ndo devem aparecer no sumario;

c) os indicativos das secdes que compdem o sumario devem ser alinhados a

esquerda, conforme ABNT NBR 6024/2003;

d) a paginacdo pode ser apresentada indicando somente 0 nimero da pagina que

inicia a secdo, como exemplo, pag. 18, ou 0s numeros das paginas em que se

distribuiu o texto, por exemplo, pag. 18-23. Os titulos das sec¢des primarias devem
ser escritos no sumario em caixa alta, em negrito, fonte tamanho 12. Os
subtitulos, nas se¢fes secundérias, devem estar em minusculo, fonte tamanho

12 e sem negrito. Nao se deve colocar ponto no Ulti Mo numero antes do titulo

ou subtitulo.

Sumario
Lista de Sunbolos
Lista de Abreviaturas
Lista de Tabelas
Lista de Hustragdes
Abstract
Resumo
Epigrafe
Agradecimentos
Dedicatiria
Folha de Aprovagio

Folha de Rosto

CAPA
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2.2 Elementos Textuais

2.2.1 Introducéo

A introducéo é elemento obrigatorio, sendo a parte inicial do texto, onde deve constar
a apresentacdo do problema especifico da pesquisa, objetivos, hipoteses e delimitacdo do
assunto tratado para situar o tema do trabalho.

O nome (INTRODUGCAO) deve figurar no alto da pagina, alinhado & esquerda e com
0 mesmo recurso tipogréfico utilizado nas sec¢des primarias.

A partir da Introducdo que deve aparecer a paginacdo do trabalho, sendo que a
contagem comeca a partir da folha de rosto.

A numeracdo das paginas € colocada em algarismos ardbicos, no canto superior

direito da folha, a 2 cm da borda superior.

2.2.2 Justificativa

O aluno deve demonstrar o interesse pessoal pelo assunto delimitado, a relevancia
para a comunidade cientifica e os beneficios esperados para a pesquisa que esta sendo

desenvolvida para a sociedade.

2.2.3 Revisao da literatura

Trata-se de um levantamento selecionado da literatura sobre o assunto que serviu de
base a investigacdo do trabalho proposto. A revisdo da literatura proporciona 0s
antecedentes para a compreensao do conhecimento atual sobre um assunto e esclarece a
importancia do novo estudo.

Em algumas areas, ja existe a tendéncia de limitar a revisdo apenas aos trabalhos
mais importantes, que tenham relacdo direta com a pesquisa desenvolvida, priorizando as
publicacbes mais recentes.

Quando nao houver necessidade de um capitulo para revisdo da literatura em funcéo

da extensao historica do assunto, ela podera ser incluida na introducéo.
2.2.4 Objetivos
Nesse capitulo o autor especifica de maneira clara e sucinta a finalidade da

pesquisa, com detalhamento dos aspectos que serdo ou ndo abordados. Os objetivos, se

pertinentes, podem ser definidos como gerais e especificos.
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2.2.5 Materiais e Métodos

Referem-se a descricdo completa dos procedimentos metodoldgicos que permitam
viabilizar o alcance dos objetivos.

Neste capitulo devem ser apresentados dados sobre: tipo de pesquisa, local onde foi
realizada a pesquisa, populagdo/amostra estudada, tipo de amostragem, variaveis de
estudo, material e equipamentos, se houverem, técnicas e métodos adotados para a coleta,
processamento e andlise de dados, se pertinentes, incluindo os de natureza estatistica.

O método utilizado precisa ser descrito com precisdo para que o leitor e outros
pesquisadores possam compreender e interpretar os resultados bem como, reproduzir o
estudo ou a utilizacdo do mesmao.

Quando a pesquisa envolver seres humanos ou animais, parte deles ou dados deles
coletados, é necessario a submissio do projeto ao comité de Etica Interno em pesquisa da
Instituicdo. Nesse caso, deve ser informado o termo de Consentimento Livre e Esclarecido
dos sujeitos, individuos ou grupos por si ou seus representantes legais. A redac¢ao do termo
deve obedecer as recomendacfes da Resolucdo n° 196, de 10 de outubro de 1996, do
Conselho Nacional de Saude (ANEXO 1).

A andlise estatistica € uma das partes do projeto de pesquisa na qual sdo descritos
os itens (hipGteses estatisticas, testes estatisticos, valor de alfa) utilizados para realizar a
andlise estatistica. A analise estatistica deve, idealmente (e obrigatoriamente), fazer parte
de qualquer projeto de pesquisa desde o seu inicio. Seu papel principal é estabelecer,
objetivamente, se os resultados obtidos tém significancia estatistica (diferenca além da
esperada pelo acaso), de acordo com limites preestabelecidos.

Existem muitos e diferentes testes estatisticos, que podem ser empregados de
acordo com o tipo de varidveis estudadas, que dependem do tipo ou desenho do estudo,
que por sua vez depende da pergunta(s) da pesquisa. Ou seja, a pergunta da pesquisa &
que vai determinar todos estes itens.

E muito importante que o pesquisador conheca o real papel da andlise estatistica,
gque comeca no planejamento do estudo, e que pode contribuir de maneira importante para a
gqualidade do seu estudo. Diversos testes estatisticos podem ser usados nessa analise, e
sua escolha obedece a critérios metodologicos (pressupostos do teste). Como qualquer
equacdo matematica, os testes ou pacotes estatisticos sempre dardo uma resposta ou
resultado, caso lhes sejam fornecidos dados (numeros, nos espacos em branco
correspondentes). O fato de haver um resultado, ndo quer dizer que este tenha algum
significado, isoladamente. Se o teste escolhido for inadequado para o estudo, teremos um
resultado, mas sua interpretacdo ndo tera significado, ou o que € pior, podera levar a

conclusdes ou a tomada de decisdes completamente equivocadas. Este € um perigo real
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gue corremos, ao usar os chamados "pacotes estatisticos”, que oferecem uma ampla
variedade de testes estatisticos, em formato amigével: basta inserir os dados (nimeros, nos
espacos em branco) e quase que imediatamente se obtém uma resposta ou resultado. Sem
a escolha e interpretagdo adequada, que pode (e deve) ter a ajuda do estatistico, mas que
depende principalmente de quem fez a pergunta da pesquisa (0 pesquisador), qualquer
resposta ndo tera necessariamente um sentido.

Inicie com a descricio de como os dados serdo coletados, armazenados e
tabulados. Depois a estatistica descritiva que sera utilizada e ou aplicativos (softwares). Em
seguida crie quatro itens:

a) variaveis a serem analisadas;

b) hipoteses estatisticas;

c) testes estatisticos;

d) valor de alfa.

A descricdo de quaisquer andlises interinas deve ser explicitado. Termine com a
descricdo de como os dados serdo apresentados. A descricdo desta forma permitira saber
como sera planejada a analise dos dados. Deve ser descrito como serdo abordados os
problemas com dados perdidos, ndo utilizaveis e dados sem sentido. Especificar qualquer

aplicativo (software) utilizado (nome, verséo e fabricante).

2.2.6 Resultados

Devem ser apresentados de forma clara e objetiva, sem interpretacbes ou
comentarios pessoais. Para maior facilidade de compreensdo, os resultados podem ser

sintetizados com o auxilio de gréficos, tabelas figuras, fotografias etc.

2.2.7 Discussao

Neste capitulo, deve-se discutir interpretar e analisar o significado dos resultados,
tendo em vista demonstrar se estes foram ou ndo ao encontro dos objetivos propostos.
Deve-se restringir-se aos dados obtidos e aos resultados alcancados. Enfatizar os novos e
importantes aspectos observados e discutir as concordancias e divergéncias com outras

pesquisas ja publicadas.

2.2.8 Concluséo

Parte final do texto, que apresenta as conclusdes correspondentes aos objetivos

propostos. Devem ser apresentadas de forma direta, légica, clara e concisa, fundamentadas
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nos resultados e discussao e, coerente com o titulo, proposicao e métodos. A concluséo nao

deve conter citacdo de autores.

2.3 Elementos pos-textuais

Os elementos pds-textuais complementam o trabalho e séo apresentados na

seguinte ordem:

2.3.1 Referéncias

Referéncia (ABNT 6023:2002)é o conjunto padronizado de elementos descritivos e
essenciais retirados das obras consultadas e citadas no texto, exceto as que tenham sido
apresentadas em notas de rodapé, de maneira que permita a identificacdo e localizacdo de
um documento ou parte dele, divulgado em diferentes suportes ou formatos (ABNT, 2005).

As referéncias devem ser organizadas em ordem alfabética, caso as citacdes no
texto obedecam ao sistema autor-data, ou conforme aparecem no texto, quando utilizado o
sistema numérico de chamada.

Nao devem constar da lista de referéncias fontes ndo citadas no texto. As referéncias
também podem ser elaboradas de acordo com a ABNT.

As referéncias sdo alinhadas somente & margem esquerda do texto e de forma a se
identificar individualmente cada documento, em espaco simples e, separadas entre si por
espaco duplo. Quando aparecerem em notas de rodapé, serdo alinhadas, a partir da
segunda linha da mesma referéncia, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a
destacar o0 expoente e sem espaco entre elas.

O recurso tipogréfico (negrito, grifo ou itélico) utilizado para destacar o elemento
titulo deve ser uniforme em todas as referéncias de um mesmo documento. Isto ndo se
aplica as obras sem indicacao de autoria, ou de responsabilidade, cujo elemento de entrada
€ o préprio titulo, j& destacado pelo uso de letras mailsculas na primeira palavra, com

excluséo de artigos (definidos e indefinidos) e palavras monossilabicas.
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Indice
Anexo
Apéndice
Glossario
Referéncias

2.3.2 Glossario

Elemento opcional, que consiste em termos e expressdes técnicas de uso restrito, ou
pouco conhecidas, utilizadas no texto, acompanhadas dos respectivos significados e devem

ser organizadas em ordem alfabética.

2.3.3 Apéndices

Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
argumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

Os apéndices devem ser identificados por letras mailsculas consecutivas ou
nameros arabicos, seguidos de travessao e o respectivo titulo.
Exemplos:
APENDICE A-Titulo
APENDICE 1- Titulo

A paginacdo deve ser continua, dando seguimento ao texto principal.

Podem ser: questionarios, relatorios de entrevistas entre outros.

2.3.4 Anexos

Anexo representa um texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de
fundamentacdo, comprovacao e ilustracdo. Os anexos devem ser identificados por letras
maiusculas ou nimeros arabicos, e a paginacéo deve ser continua a do texto.

Exemplos:
ANEXO B — Titulo
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ANEXO 2 — Titulo
A paginacdo deve ser continua, dando seguimento ao texto principal.

Podem ser: Parecer do Comité de Etica, legislacéo, textos etc.

2.3.5 indice

Elemento opcional, que consiste em lista de palavras ou frases ordenadas
alfabeticamente (autor, titulo ou assunto) ou sistematicamente (ordenacdo por classes,
numérica ou cronoldgica) que localiza e remete para as informacdes contidas no texto.

Deve ter paginacdo continua a do textos. Os indices ndo sao utilizados em dissertacdes e

teses.

2.4 Citagao no texto

Citacdo (ABNT 10520:2002) é a mencao no texto, de informagdes extraidas de uma
fonte bibliografica, com a finalidade de fundamentar, comentar ou ilustrar a pesquisa.

A fonte de onde foi extraida a informagdo deve ser citada obrigatoriamente,
respeitando-se os direitos autorais.

As citagBes mencionadas no texto devem seguir a mesma entrada nas referéncias

no final do trabalho ou em notas de rodapé.

CITACAO DIRETA

E a transcricdo textual de parte da obra consultada, conservando-se a grafia,
pontuagéo, idioma etc.

Citacao direta com até trés linhas devem ser incorporadas ao paragrafo entre aspas.
Exemplos:

Segundo Parra Filho (1998, p. 209) “E importante que, tendo-se em vista a
necessidade de provar a contribuicdo da pesquisa para o avanco do conhecimento, torna-se
necessaria a demonstracdo do estagio atual do tema”.

“Artigos de periodicos de pesquisa oferecem descri¢cbes abreviadas de investigacdes
cientificas e sdo elaboradas de modo a comunicar a contribuicdo que o0 estudo traz ao
conhecimento”. (Polit, Beck, Hungler, 2004, p. 64) ou (POLIT; BECK; HUNGLER, 2004, p.
64).
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CITACAO DIRETA COM MAIS DE TRES LINHAS

As citacdes diretas com mais de trés linhas devem figurar abaixo do texto, com recuo
de 4 cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto (fonte tamanho 10) e sem
aspas.
Exemplo:

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro nacional
ou regional sem a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos
comuns de teleconferéncia incluem o uso da televisdo, telefone, e
computador. Através de audio-conferéncia, utilizando a companhia local de
telefone, um sinal de audio pode ser emitido em um saldao de qualquer
dimensédo. (NICHOLS, 1993, p. 181).

CITACAO INDIRETA

E a sintese pessoal da idéia contida na fonte citada, sem transcri¢éo literal, mas
mantendo-se a idéia do documento original. Neste caso ndo se usam aspas e a indicacdo
da(s) pagina(s) consultada(s) é opcional.
Exemplo:

Ayres (1999) estudou a vulnerabilidade em tempos de Aids [...].

CITACAO DE CITACAO

E a citacdo direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao documento
original.

Indicar no texto, o(s) sobrenome(s) do(s) autor(es) do documento ndo consultado,
seguido da data, da expressdo latina “apud” ou “citado por” e do(s) sobrenome(s) do(s)
autor(es) do documento consultado.

Nos ultimos vinte anos intensificou-se o desenvolvimento dos cursos de poés-
graduacédo no Brasil, nos moldes da legislacdo especifica. Regulamentada a matéria pelas
varias instituicdes, observa-se que, em todos os modelos adotados, se faz presente
particular atencdo as tarefas de pesquisa em sentido abrangente.

A poés-graduacao foi instituida com o objetivo de criar condicbes para a pesquisa
mais rigorosa nas varias areas do saber, desenvolvendo a fundamentacdo tedrica, a
reflexdo, o levantamento rigoroso de dados empiricos da realidade, objetivo das varias
ciéncias, assim como o melhor conhecimento desta realidade. (Severino, 2002,p. 143). Ou
(SEVERINO, 2002, p. 143).

Incluir a citacdo da obra consultada na lista de referéncias. Quando possivel,
mencionar em nota de rodapé, a referéncia do trabalho ndo consultado.

Exemplos (Citagédo Autor-Data):

Inicio ou meio do texto:
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Segundo Lambertsen (1953) apud Almeida e Rocha (1989, p. 63) “A proposta de
organizacao de trabalho por equipe foi iniciada pela Divisdo de Ensino de Enfermagem, no
Teacher’s College, Universidade de Columbia, em dezembro de 1949".

Final do texto:

[...] (Lambertsen, 1953 Apoud Almeida, Rocha, 1989, p.63).

ou

[...] LAMBERTSEN, 1953 apud ALMEIDA; ROCHA, 1989, p. 63).

Nas referéncias:

Almeida MCP, Rocha JSY. O saber de enfermagem e sua dimensao pratica. 22 ed. Sao
Paulo: Cortez; 1989.

ou

ALMEIDA MCP, Rocha JSY. O saber de enfermagem e sua dimensao prética. 2. ed. S&o
Paulo: Cortez, 1989.

Em nota de rodapé:

Lambertsen EC. Equipe de enfermagem: organizacao e funcionamento. Trad. De ABEn —
Sec¢do — SP. Rio de Janeiro: ABEn; 1953.

NAS CITACOES NUMERICAS, INDICAR:

Sobrenome do autor da citag&o original;

Data do Trabalho citado;

Numero da referéncia que contém essa citacao.

Exemplos:

Conforme descrito por Schirmer em 1903, o teste é feito utilizando-se...(15).
NOTA: Esse tipo de citacdo soO deve ser utilizado nos casos em que realmente o
documento original ndo pode ser recuperado (documentos muito antigos, dados

insuficientes para a localizacdo do material etc.).

CITACAO DE FONTES INFORMAIS

Quando as informacbes forem obtidas de fontes n&o publicadas como:
correspondéncias pessoais (postal ou e-mail), aulas, listas de discussdes, relatérios,
apresentacdes orais em eventos, ndo devem fazer parte da lista de referéncias. Quando
relevantes, devem ser identificadas no texto por asterisco ou hamero arabico sobrescrito,
mencionando-se os dados disponiveis em nota de rodapé.
Exemplo:
No texto:
O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre.*

Em nota de rodapé:
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* Noticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia Genética,

em Londres, em outubro de 2001.

TRABALHOS EM FASE DE ELABORACAO
Sao aqueles que ainda nédo foram submetidos para publicagdo, devendo, também,
ser mencionados apenas em nota de rodape.
Exemplo:
No texto:
Barbosa (2000) estudou a acao destes componentes.*
Em nota de rodapé:

* Barbosa ML. Populacao regional. Sdo Paulo; 2000 (em fase de elaboracéo).

TRABALHOS EM FASE DE IMPRESSAO
Trabalhos comprovadamente em fase de impressdo devam ser inseridos na lista de
referéncias. O titulo do periddico, volume, nimero e ano ou o titulo do livro, cidade, editora e
ano, devem ser sucedidos da informacé&o: no prelo.
Exemplo:
No texto:
Sodré (2003) estudou a aplicacao [...]
Nas referéncias:
Sodré TM. Aplicacdo da Teoria de Parse no relacionamento enfermeiro-individuo.
Rev Esc Enferm USP. 2006;39. No prelo.
ou
SODRE T. M. Aplicacio da Teoria de Parse no relacionamento enfermeiro- individuo. Re v
Esc Enferm. S&o Paulo. V. 39. 2006. No prelo.

DESTAQUES NO TEXTO

Para dar énfase ou destaque a trecho(s) em uma citacdo deve-se usar negrito,
sublinhado ou italico. Na citacdo, indicar entre parénteses (grifo nosso) ou (destaque nosso)
logo ap6s a data ou (grifo do autor) ou (destague do autor), caso o destaque ja faca parte do
trabalho consultado.
Exemplos:
O cuidado consistia em dar banho nos pacientes, especialmente naqueles que tinham
doencas transmissiveis e estavam febris, fazer curativos, incluindo aplicacdo de compressas
nas areas queimadas, dar alimentos e dieta liquida e proporcionar conforto fisico e espiritual
a todo o paciente, especialmente ao moribundo (Dolan, 1983, destaque nosso) ou (DOLAN,

1983, destaque nosso).
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[...] "Essa modalidade resulta num trabalho do tipo producdo em massa, sendo que a
identidade do paciente se perde na lista de obrigacdes a serem cumpridas”|...] (Almeida,
Rocha, 1996, grifo do autor). Ou (ALMEIDA, ROCHA, 1986, grifo do autor).

SUPRESSOES, INTERPOLACOES E COMENTARIOS

Indicar as supressdes por reticéncias dentro de colchetes [...], estejam elas no inicio,
no meio ou no final do paragrafo ou frase:
Exemplo:
Segundo Moreira, Schoeller e Machado (2002, p. 161) “[...] deveria significar 0 uso
apropriado de ar puro, iluminacdo, aguecimento, limpeza, siléncio [...] a criacdo de um
ambiente terapéutico ideal”.
As interpolacdes, acréscimos ou comentarios, também sao indicados dentro de colchetes:[ ].
Exemplo:
Esta teoria comprovou [e ainda comprova] o modelo (George, 2000, p. 14).
Ou (GEORGE, 2000,p. 14).

2.5 Apresentacdo de autores no texto

As citacOes dos autores no texto devem ser indicadas de acordo com os sistemas
descritos, e qualquer que seja o sistema adotado, deve ser seguido ao longo de todo o

trabalho, permitindo sua correcdo nas referéncias ou notas de rodapé.

2.5.1 Sistema autor-data

As citagbes sao indicadas pelo sobrenome do autor, seguido da data de publicacdo
do trabalho.

Vantagens: identificacdo imediata do autor e ano da citacdo, sem recorre a lista de
referéncias; incluséo ou exclusdo de referéncias da lista geral, a qualqguer momento.

Desvantagem: uma sequéncia grande de citagBes interrompe o fluxo de leitura do
texto.

Os autores devem ser apresentados apenas com as iniciais do sobrenome em letras
maiusculas, se forem citados fora dos parénteses, e com todas as letras em mailsculas se
forem citados dentro dos parénteses.

Para a adaptacdo do “Estilo Vancouver” os autores sao apresentados com as iniciais

do sobrenome em letras minuUsculas, nas cita¢des dentro ou fora dos parénteses.
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2.5.1.1 Um autor

Exemplos:
[...] sobre HIV (CUNHA, 2000). (ABNT)

2.5.1.2 Dois autores

Fora dos parénteses, indicam-se os sobrenomes dos autores separados pela letra e.
Quando citados entre parénteses, 0s autores sdo separados por ponto e virgula (;),
conforme a NBR 10520:2002.

Exemplo:
[...] (ZANINI; MENDES, 2001). (ABNT)

2.5.1.3 Até trés autores

Para trabalhos com até trés autores, indicam-se todos na citacao.
Exemplo:
[...] (NITRINI; CARAMELLI; MENDES, 1999). (ABNT)

2.5.1.4 Mais de trés autores

Indica-se o primeiro autor seguido da expresséao latina “et al.” (abreviacdo de et alli =
e outros).
Exemplo:
[...] AMARAL et al., 2003). (ABNT)

2.5.1.5 Trabalhos do mesmo autor

Trabalhos do mesmo autor com coincidéncia de ano de publicacdo sao diferenciados
pelo acréscimo de letras minusculas apds o ano, sem espaco.
Exemplo:

[...] (GEORGE, 2000a, 2000b). (ABNT)

Trabalhos do mesmo autor com diferentes datas de publicacdo Apos a indicacdo do
sobrenome do autor, as datas seguem a ordem cronoldgica e sdo separadas por virgula.
Exemplo:

[...] (CUNHA, 1999, 2000, 2001). (ABNT)
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2.5.1.6 Coincidéncia de sobrenomes de autores e ano de publicagdo

Séo diferenciados pelo acréscimo das iniciais dos prenomes.
Exemplo:
[...] (LESSA, L., 2001; LESSA, V., 2001). (ABNT)
Quando houver coincidéncia também de prenomes, para diferenciacdo, devem ser usados
0s prenomes completos.
Exemplo:
[...] (MONTEIRO, JOAO, 1998; MONTEIRO, JONAS, 1998). (ABNT)

2.5.1.7 Citacdo de varios trabalhos de autores diferentes

Vérios trabalhos de diferentes autores quando citados em bloco podem ser
ordenados por ordem alfabética de sobrenome e cronolégica. O critério adotado devera ser
seguido ao longo de todo o texto.

Para citacdo de autores fora dos parénteses, deve-se indicar o sobrenome do autor
apenas com a primeira letra inicial em mailscula, em ordem alfabética, seguido do ano de
publicacdo entre parénteses, utilizando-se a virgula (,), para indicar a citacdo do(s)
préximo(s) autor(es). Para indicagdo do ultimo autor, utilizasse a letra e.

Exemplo:
Andrade (1999), Batista (2003), Campos (1999) e Guimardes (2005) estudaram a
importancia [...]. (ABNT e Vancouver)

Para citacdo dos autores entre parénteses deve-se indicar o(s) sobrenome(s) do(s)
autor(es) em letras maiusculas, em ordem alfabética, separado do ano de publicacdo por
uma virgula, seguido de ponto e virgula para indicar o préximo autor. Na adaptacao para o
“Estilo Vancouver” indicar o sobrenome do autor apenas com a primeira inicial em
maidscula.

Exemplo:
[...] (CUNHA, 1999; LESSA, 2001; MONTEIRO, 2003). (ABNT)

2.5.1.8 Entidades coletivas

Podem ser citadas pela respectiva sigla, desde que na primeira vez tenham sido
mencionadas por extenso; se necessario, deve ser incluida na lista de siglas.

Quando citadas pela primeira vez pode-se preceder da seguinte fomra:
Exemplo:
Segundo a Organizacdo Mundial de Saude (OMS) em 2001 [...]
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(ABNT e Vancouver)
Quando forem citadas a partir da segunda vez faz-se da seguinte forma:
Exemplo:
De acordo com o Relatério da OMS (2001) foi durante [...]
(ABNT e Vancouver)

2.5.1.9 Publicacdes sem autoria expressa

Sédo citadas pela primeira palavra do titulo, seguida de reticéncias e do ano de
publicacéo.
Exemplo:
De acordo com a publicacdo Controle...(1982) estima-se em [...]
(ABNT e Vancouver)
[...] (CONTROLE ..., 1982). (ABNT)

2.5.10 Eventos (Congressos, Conferéncias, Seminarios etc.)

Mencionar o nome completo do evento, desde que considerado no todo, seguido do
ano de publicacéo.
Exemplo:
[...] (CONGRESSO BRA BRASILEIRO DE ENFERMAGEM, 2003).
(ABNT)

2.6 Notas de rodapé

As notas de rodapé séo esclarecimentos que complementam informacgdes do texto.
As notas podem ser:

Notas explicativas: constituem-se em observacdes, complementacbes ou
esclarecimentos, que se colocadas no texto, interromperiam a sequéncia légica. Devem se
claras e sucintas;

Notas de referéncias: indicam documentos consultados ou remetem a outras partes
do texto onde o assunto em questao foi abordado.

As notas de rodapé também devem ser utilizadas para mencionar as informacfes
obtidas através de canais informais como comunicacfes ou correspondéncias pessoais,
documentos de divulgacéo restrita, eventos ndo impressos, trabalhos ndo publicados ou em
fase de elaboracédo, concessao de bolsas e nomes de instituicbes e enderecos.

As notas séo indicadas por:
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Asterisco (*) quando nao ultrapassem trés por pagina;
NuUmeros arabicos sequenciais.

As notas de rodapé podem ser indicadas por numeragdo consecutiva dentro do
capitulo ou no documento como um todo.

As chamadas no texto devem ser colocadas apds o trecho a que se referem e a
indicagdo (nimeros ou asteriscos) sao sobrescritos.

Devem ser digitadas com caracteres menores do que o usado no texto (fonte 10) e
localizados na margem inferior da pagina em que foi feita a chamada.

Exemplo:

No texto:
A disponibilizacdo pelos autores de textos ndo revisados em websites é feita por meio de

“open-archives™

Rodapé:
*Open-archives — espacos virtuais destinados a divulgacao de textos

cientificos arbitrados ou ndo pelos pares (SENA, 2000).

Expressoes latinas usadas em notas de rodapé

As expressoes latinas podem ser usadas para evitar repeticdes constantes de fontes
citadas anteriormente. A primeira citacdo de uma obra em nota de rodapé deve apresentar
sua completa, as subseqtientes podem aparecer sob forma abreviada.

As expressodes latinas ndo devem ser usadas no texto, apenas em nota de rodapé,
exceto apud. Também ndo devem ser utilizados destaques tipogréficos.

As expressoOes idem, ibidem, opus citation, passim, loco citato, cf e et seq., somente
podem ser usadas na mesma pagina ou folha da citacao a que se referem.

Devido a dificuldade que acarretam a leitura, é conveniente evitar o emprego de

expressoes latinas.

2.7 Uso de numerais

Quando utilizados no texto, os numeros de um digito devem ser escritos por extenso:
um, dois, trés, quatro, excecdes nos casos de idade e tempo. Os numeros cem e mil
também devem ser escritos por extenso.

Os numeros de dois ou mais digitos devem ser escritos em algarismos arébicos,
exemplo: 12, 30, 56.

No inicio da frase sempre devem ser escritos por extenso: cinco, vinte, quarenta.
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Para indicar unidade de medida deve-se usar sempre numeros arabicos: 5mL, 23mL
(Cunha et al., 2005).

2.8 Erros ortograficos

Indicar os erros ortogréaficos ou incoeréncias constantes do trecho original
acompanhados da expressao “sic”, entre parénteses, logo ap0s sua menc¢do, para indicar
gue estava (assim mesmo, deste modo) no texto de origem.

Exemplo:
“[...] abaixo da cidade vé-se o Tamandatai (sic), que vai coleando por uma campina semi-
alargada” (Saint-Hilaire, 1822).



